Empresa y Administracion (GA _EA)

1.- Estructura funcional y juridica de la administracién publica.

(0]

3 [ 1.- introduccién al derecho y al ordenamiento juridico espariol.
= 3 [J1.1.- clasificacion del derecho.

] 1.1.1.- Aplicacion practica de la clasificacion del Derecho.
» 3 [1.2.- Fuentes del Derecho.
. [d1.2.1.- La Constitucion Espafiola como fuente del Derecho.
» J0H13-La organizacion de poderes en el Estado espafiol.
. [11.3.1.- La Corona.
. [11.3.2.- Poder Legislativo.
= [11.3.3.- Poder ejecutivo.
. [ 1.3.4.- Poder Judicial.
] [d1.4.- Las normas juridicas y su jerarquia.
3 O 2.- La union Europea.
= L2.1.- Principios y objetivos de actuacion.
. L] 2.2.- El derecho de la Unién Europea.
» 3 [J2.3.- Instituciones de la Unién Europea.
. [12.3.1.- Otras instituciones de la Unién Europea.
3 [ 3.- La Administraciéon General del Estado.
Ll [13.1.- La administracién central del Estado.
. [0 3.2.- La administracién periférica del Estado.
Ll 1 3.3.- Administracion general del Estado en el exterior.
Ll 0 3.4.- otros o6rganos de la Administracion general del Estado.
3 [ 4.- La Administraciéon autonémica y local.
= [ 4.1.- Instituciones de las Comunidades Auténomas.
] [ 4.2.- Financiacién de las Comunidades Auténomas.
» 3 [4.3.- La Administracién Local.
. 4.3.1.- El Municipio.
. [14.3.2.- La Provincia.
3 [ 5.- Personal al servicio de las Administraciones Publicas.
. L 5.1.- clases de personal.
. O 5.2.- El acceso a la funcién publica.
= [ 5.3.- Instrumentos de gestion de los recursos humanos en las
Administraciones Publicas.
] [05.4.- Los fedatarios publicos.

] Anexo.- Licencias de recursos.




e 2.- Innovacion e iniciativa emprendedora.

o Ola.- Concepto de innovacion.
o 3 O 2.- innovacién y desarrollo de la actividad empresarial.
] O2.1.- Tipos de innovacion.
» 3 [d22-E proceso de innovacién empresarial.
. [12.2.1.- La matriz ERIC.
. [02.3.- Los riesgos de la innovacion empresarial.
. [0 2.4.- La internacionalizacion de las empresas como oportunidad de

desarrollo e innovacion.
] L2.s.- Ayudas para la financiacion de la innovacion.
o 3 [ 3.- El espiritu emprendedor.
» 3 []3.1.- Motivaciones y cualidades del emprendedor.

. 3.1.1.- El perfil del emprendedor.
. [ 3.2.- Laidea de negocio.
. 03.3.-El plan de negocio.
(o] [J Anexo.- Licencias de recursos.

e 3.- El empresario y los tipos de empresa.

o LI 1.- EI derecho mercantil y la actividad empresarial.
o 3aAD02- Concepto de empresa.
» 3 [21.-La organizacion de la empresa.

. H2.1.1.- Organigramas.

. [0 2.2.- criterios de clasificacién de empresas.
o 3 0Osa- Tipos de formas juridicas.

Ll Ll3.1.-El empresario autbnomo.

= 1 3.2.- Sociedad Civil y Comunidad de Bienes.

. ] 3.3.- Sociedad Anénima.

= [ 3.4.- sociedad Limitada y Sociedad Limitada Nueva Empresa.

= [0 3.5.- Sociedades Laborales.

= [3.6.- Cooperativas.

. [0 3.7.- Factores de eleccién de la forma juridica.

. [J 3.8.- Tramites de constitucion y puesta en marcha de una empresa.
o O Anexo.- Licencias de recursos.



e 4.- El sistema tributario espanol.

o 3 [1.- La actividad financiera de las administraciones publicas.

. [ 1.1.- concepto de tributo.
» 3 [d1.2.- clasificacion de los impuestos.
Ll [11.2.1- Impuestos estatales directos sobre la renta.
Ll d1.2.2.- Impuestos estatales directos sobre bienes
patrimoniales.
. d1.2.3.- Impuestos estatales directos.
. d12.4.- Impuestos locales.
o 3 0o2- Conceptos generales de los tributos.
Ll Ll2.1.- Sujeto pasivo.
. O 2.2.- Hecho Imponible.
. [ 2.3.- Base Imponible y Base Liquidable.
. d2.4.- Tipo de gravamen y cuota.
= [0 2.5.- La deuda tributaria y sus formas de extincion.
= [ 2.6.- Infracciones y sanciones tributarias.
0 [ Anexo.- Licencias de recursos.

e 5.- Obligaciones fiscales de la empresa.

o [J1.- Las obligaciones fiscales de la empresa.
o 3 [O2.- La declaracion censal.

= [12.1.- Alta en el censo de actividades econémicas. Solicitud del NIF.
o 3 3.-El impuesto sobre el valor afiadido (IVA).

. O3.1.- Operaciones exentas y no sujetas.

. 3.2.- Regimenes de tributacion del IVA.

. O3.3.- Obligaciones formales, modelos y plazos de declaracién

liquidacion del IVA.
o I 0a-m impuesto sobre la renta de las personas fisicas (IRPF).

= [1 4.1.- Retenciones e ingresos a cuenta por el IRPF y pagos
fraccionados.

. 1 4.2.- Modelos y plazos de la declaracion-liquidacion.
o 3 [s5.- Naturaleza y elementos del impuesto sobre sociedades (IS).

Ll [15.1.- Obligaciones formales en el impuesto sobre sociedades.
o 3 [6.- El impuesto sobre actividades econémicas (I1AE).

. [d6.1.- Las tarifas del 1AE.

[ 7.- El calendario fiscal.

o

[] Anexo.- Licencias de recursos.

o



e 6.- Las relaciones entre administrados y administracién publica.

o 3 U 1.- El acto administrativo.

Ll [ 1.1.- Elementos y clasificacion de los actos administrativos.
. [J1.2.- Eficacia y validez del acto administrativo.
o I U2-El procedimiento administrativo.
. [12.1.- Fases del procedimiento administrativo.
= 1 2.2.- El silencio administrativo.
» 3 [12.3.- Los recursos administrativos.
= [] 2.3.1.- Estructura de un recurso administrativo.
= [ 2.4.- Derechos y deberes de los ciudadanos en sus relaciones con la
administracion.
(o] O3.-La jurisdiccién contencioso-administrativa.
o 3 [4.- Los contratos administrativos.
= [1 4.1.- Elementos de los contratos administrativos.
. H4.2.-- Tipos de contratos administrativos.
= [ 4.3.- Procedimientos de adjudicacion de los contratos

administrativos.
0 [ Anexo.- Licencias de recursos.

e 7.- Gestion de la documentacidon ante la administracion publica.

o 3 O1.- Los documentos en la administracion.

. O1.1.- Soporte de los documentos administrativos.
. [ 1.2.- clases de documentos administrativos.
. [ 1.3.- confeccién de los documentos administrativos.

o 3 [2.- Los archivos y registros publicos.

] 2.1.- Registros publicos.
= 3 [2.2.- Archivos publicos.
= [ 2.2.1.- Los archivos de la administracion.

o 3 [ 3.- El derecho a la informacion, atencion y participacion de la ciudadania.
= [ 3.1.- Las oficinas de informacién y atencion a la ciudadania.
= [d3.2.- El acceso a archivos y registros.

] 03.3.-La participacion de la ciudadania.

o [ Anexo.- Licencias de recursos.



