Tratamiento de la Documentacion Contable

(GA_TDC)

TDCO1.- Documentacion soporte de los hechos
contables.

o B [1.-La legislacion y la contabilidad.

" [11.1.- La legislaciéon mercantil y los libros registro.
= B [J1.2.- La legislacion fiscal y los libros registro |.
" [11.2.1.- La legislacion fiscal y los libros registro I1.
. [ 1.3.- Otros libros registro.
o B [J2.- Documentos soporte.
. []2.1.- Documentos comerciales.
. [] 2.2.- Documentos laborales.
" [] 2.3.- Documentos bancarios.
" [ 2.4.- Documentos fiscales.

o [ 3.- El archivo de la documentacion.




TDCOZ2.- Registro contable de operaciones
comerciales.

o [ [I1.- Registro de operaciones en compras.

" []1.1.- Compras anticipadas, al contado y aplazadas.
] []1.2.- Gastos en compras.
" [J 1.3.- Envases y embalajes en compras.
o B [ 2.- Registro de operaciones en ventas.
" []2.1.- Ventas anticipadas, al contado y aplazadas.
. [12.2.- Gastos en ventas.
. [12.3.- Envases y embalajes en ventas.
o B [3.- Problematica contable de los derechos de cobro.
" L] 3.1.- Efectos comerciales en cartera y en gestion de cobro.
" [13.2.- Efectos comerciales descontados.
. [13.3.- Morosidad de clientes.

) [ 4.- La liquidacion de IVA.
o B [J5.- Las existencias.

. [ 5.1.- Regularizacion.
. [15.2.- Deterioros de valor.
o] [ 6.- Registros contables en una aplicacién informatica especifica.

o

] Anexo 1.- Descuentos en las compras.
[] Anexo I11.- La utilizacién de ContaPlus.

o



TDCO3.- Registro contable de gastos e ingresos.

o B [1.- Registro de gastos.

" []1.1.- Servicios exteriores.
. []1.2.- Tributos.
. [11.3.- Gastos de personal.
. [] 1.4.- Gastos financieros.
o @& []2.- Registro de ingresos.
" [] 2.1.- Subvenciones, donaciones y legados.
. []2.2.- Ingresos de gestion.
. [ 2.3.- Ingresos financieros.
o & L 3.- Periodificacion.
" [J 3.1.- Periodificacion de gastos e ingresos.
o] [ 4.- Registros contables en una aplicacién informatica especifica.

o) [1 Anexo I.- La utilizacion de contaplus (I1).



TDCO4.- Registro contable de otras operaciones.

o & [1.- La financiacién en la empresa.
" []1.1.- La financiacion propia.
» = [J1.2.- La financiacién ajena.
= B [J1.2.1.- Préstamos I.
. [11.2.1.1.- Préstamos II.
. L11.2.2.- Créditos.
o & [2.- El inmovilizado material.
= = [2.1.- Adquisiciéon de inmovilizado material 1.

" [0 2.1.1.- Adquisicién de inmovilizado material I1.
= B3 [J2.2.- Amortizacion del inmovilizado material.
. [0 2.2.1.- Métodos de amortizacién del inmovilizado.
. [1 2.3.- Deterioros de valor del inmovilizado material.
" []2.4.- Baja del inmovilizado material.
. [ 2.5.- Libro de bienes de inversion.
0 [] 3.- El inmovilizado intangible.
o] [] 4.- Registros contables en una aplicacién informatica especifica.

L] Anexo I.- Elementos de los préstamos.
L] Anexo I1.- Amortizacion de préstamos por el sistema francés.
[']1 Anexo Il1.- Caracteristicas béasicas de los créditos.

[] Anexo IV.- Condiciones para ser considerado inmovilizado material.
[1 Anexo V.- Amortizacién del inmovilizado.
] Anexo VI.- La utilizacién de ContaPlus (I11).
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TDCOS5.- El ciclo contable.
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= O 1.- El ciclo contable.

[]1.1.- Asiento de apertura.
[]1.2.- Registro contable de las operaciones diarias.
[] 1.3.- Balance de comprobacién de sumas y saldos.

= [ 2.- El proceso de regularizacion.

[ 2.1.- Operaciones no formalizadas.

[12.2.- Reclasificacion de elementos patrimoniales.
[] 2.3.- Correcciones de valor.

[]2.4.- Insolvencias de tréafico.

L] 2.5.- Existencias.

[12.6.- Ajustes por periodificacion.

[] 3.- El resultado del ejercicio.
[14.- La distribucién de beneficios.
[ 5.- El asiento de cierre.

[J 6.- Las cuentas anuales.

[ 6.1.- Normas para la elaboracién de las cuentas anuales.
[ 6.2.- El balance de situacion.

| 16.3.- La cuenta de pérdidas y ganancias.

[16.4.- El estado de cambios en el patrimonio neto.
[16.5.- La memoria.

[] 7.- Registros contables en una aplicacion informatica especifica.

[ Anexo I.- Operaciones diarias.

[ Anexo I11.- Balance de sumas y saldos a través del libro mayor.
I Anexo 111.- Las insolvencias de tréafico.

L1 Anexo IV.- Ejemplo del célculo del resultado del ejercicio.

1 Anexo V.- Ejemplo del cierre del ejercicio.

L] Anexo VI.- Modelos de cuentas anuales.

L1 Anexo VII.- La utilizacion de contaplus (1V).



TDCOG6.- El control en contabilidad.

o B [1.- La comprobacion de documentos y de libros contables (I).

" []1.1.- La comprobacion de documentos y de libros contables (I1).
o & [J2.- El control en las operaciones de tesoreria.
" [[12.1.- Control de las operaciones de caja.
" [ 2.2.- La conciliacién bancaria.
o] [']13.- El control en una aplicacién informatica especifica: el punteo y la casacion.

[ Anexo 1.- Caracteristicas de la auditoria externa.
L] Anexo 11.- Métodos utilizados por los auditores.
L1 Anexo I111.- Andlisis de masas patrimoniales.

L] Anexo 1V.- Ejemplo de conciliaciéon bancaria.
] Anexo V.- La utilizacién de contaplus (V).
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