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· &RQYHQLRV�(UDVPXV��FRQ� 
· /D�)XQGDFLyQ�,QIRUP��(5$6086�6()('�� 
· /D�&RQVHMHUtD�GH�(GXFDFLyQ��(5$6086)3&</� 
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1XHVWUR�FHQWUR�HVWi�DXWRUL]D�
GR�SDUD�GHVDUUROODU�SUR\HFWRV�
GH�)3�'XDO�HQ�WRGRV�ORV�&LFORV�
)RUPDWLYRV� � GH� *UDGR� 6XSH�
ULRU�� HQ� ORV� TXH� HO� DOXPQDGR�
DOWHUQD� OD� IRUPDFLyQ� HQ� HO�
LQVWLWXWR� \� HQ� OD� HPSUHVD��
'XUDQWH�OD�HVWDQFLD�HQ�OD�HP�
SUHVD� HO� DOXPQDGR� UHFLELUi�
XQD�EHFD�GHO�����GHO�60,� 
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Prácticas en empresas 

 

 

5HTXLVLWRV�GH�DFFHVR 

3OD]R�GH�SUHLQVFULSFLyQ�RUGLQDULR� 
)LQDOHV�GH�MXQLR 

3OD]R�GH�PDWUtFXOD�RUGLQDULR�� 
3ULPHUD�VHPDQD�GH�MXOLR 

3OD]R�GH�SUHLQVFULSFLyQ�H[WUDRUGLQDULR�(si hay vacantes): 

3ULPHUD�VHPDQD�GH�VHSWLHPEUH 

3OD]R�GH�PDWUtFXOD�H[WUDRUGLQDULR� 
(Q�VHSWLHPEUH� 
 
3DUD�PiV��LQIRUPDFLyQ�HQ�
 

3OD]RV�GH�SUHLQVFULSFLyQ�\�PDWUtFXOD 
�)HFKDV�SURYLVLRQDOHV� 

7tWXOR� GH� %DFKLOOHU�� 7pFQLFR� &LFOR� GH� *UDGR� 0HGLR� R�
SUXHED�GH�DFFHVR��� 
2WUDV�IRUPDV�GH�DFFHVR. Consultar en   www.todofp.es 

Llamar al Centro para confirmar fechas definitivas 

Centro AUTORIZADO para desarrollar proyectos 
BILINGÜES y proyectos de FP DUAL en FP de 
Grado Superior 



3ODQ�GH�)RUPDFLyQ� 
������KRUDV��-���FXUVRV� 
 
(Q� HO� FHQWUR�HGXFDWLYR�� D� WUDYpV�GH�XQD� IRU�
PDFLyQ� WHyULFR-SUiFWLFD�� /RV� FRQWHQLGRV� VH�
DJUXSDQ� HQ� ORV� VLJXLHQWHV�PyGXORV� SURIHVLR�
QDOHV�� 
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· 'ĞƐƟſŶ�ĚĞ�ůĂ�ĚŽĐƵŵĞŶƚĂĐŝſŶ�ũƵƌşĚŝĐĂ�Ǉ�ĞŵƉƌĞƐĂƌŝĂů͘ 
· ZĞĐƵƌƐŽƐ�ŚƵŵĂŶŽƐ�Ǉ�ƌĞƐƉŽŶƐĂďŝůŝĚĂĚ�ƐŽĐŝĂů�ĐŽƌƉŽƌĂƟǀĂ͘ 
· KĮŵĄƟĐĂ�Ǉ�ƉƌŽĐĞƐŽ�ĚĞ�ůĂ�ŝŶĨŽƌŵĂĐŝſŶ͘� 
· WƌŽĐĞƐŽ�ŝŶƚĞŐƌĂů�ĚĞ�ůĂ�ĂĐƟǀŝĚĂĚ�ĐŽŵĞƌĐŝĂů͘ 
· �ŽŵƵŶŝĐĂĐŝſŶ�Ǉ�ĂƚĞŶĐŝſŶ�Ăů�ĐůŝĞŶƚĞ͘ 

(A elección del alumnado, este módulo se puede cursar en 
inglés) 

· /ŶŐůĠƐ͘ 
· &ŽƌŵĂĐŝſŶ�Ǉ�ŽƌŝĞŶƚĂĐŝſŶ�ůĂďŽƌĂů�͘ 
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· WƌŽƚŽĐŽůŽ�ĞŵƉƌĞƐĂƌŝĂů͘ 
· KƌŐĂŶŝǌĂĐŝſŶ�ĚĞ�ĞǀĞŶƚŽƐ�ĞŵƉƌĞƐĂƌŝĂůĞƐ͘ 

(A elección del alumnado, este módulo se puede cursar en 
inglés) 

· 'ĞƐƟſŶ�ĂǀĂŶǌĂĚĂ�ĚĞ�ůĂ�ŝŶĨŽƌŵĂĐŝſŶ͘ 
· ^ĞŐƵŶĚĂ�ůĞŶŐƵĂ�ĞǆƚƌĂŶũĞƌĂ͘ 
· WƌŽǇĞĐƚŽ�ĚĞ�ĂƐŝƐƚĞŶĐŝĂ�Ă�ůĂ�ĚŝƌĞĐĐŝſŶ͘ 
· &ŽƌŵĂĐŝſŶ�ĞŶ�ĐĞŶƚƌŽƐ�ĚĞ�ƚƌĂďĂũŽ͘�;&�dͿ�ϯϴϬ�Ś���������
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(TXLSRV��WHFQRORJtD�H�LQVWDODFLRQHV� 
 
· $XOD�GH�JHVWLyQ��HTXLSDGD�FRQ�XQ�RUGHQDGRU�SRU�

DOXPQR�� SUR\HFWRU�� UHG�� LQWHUQHW�� LPSUHVRUDV�
ODVHU���� 

· 6RIWZDUH�GH� JHVWLyQ� FRPHUFLDO�� FRQWDEOH�� ILVFDO��
ODERUDO��� 

· /DERUDWRULR�GH�,GLRPDV� 

· 352<(&72� 6()('� �$XOD� GH� SUiFWLFDV� HQ�
(PSUHVD�6LPXODGD����ZZZ�PREL]DPDWLFD�FRP 

 

 
 
 
 
 
¢4Xp�VH�DSUHQGH�\�TXp�VH�KDFH" 
 

· $GPLQLVWUDU� VLVWHPDV� GH� LQIRUPDFLyQ� \� DUFKL�
YR��HQ�VRSRUWH�FRQYHQFLRQDO�H� LQIRUPiWLFR��HQ�
FRQGLFLRQHV�GH�VHJXULGDG�\�HVWDEOHFLHQGR�PH�
GLGDV�GH�FRQWURO� 

· 2UJDQL]DU�\�JHVWLRQDU�OD�DJHQGD�\�ODV�FRPXQL�
FDFLRQHV�GH�OD�GLUHFFLyQ��FRRUGLQDQGR��VX�DFWL�
YLGDG�FRQ�RWUDV�iUHDV�X�RUJDQL]DFLRQHV� 

· *HVWLRQDU� OD�RUJDQL]DFLyQ�GH�HYHQWRV�� UHXQLR�
QHV� \� GHPiV� DFWRV� FRUSRUDWLYRV�� � VLJXLHQGR�
QRUPDV�\�SURWRFRORV�HVWDEOHFLGRV�� 

· *HVWLRQDU� \� SUHVHQWDU� H[SHGLHQWHV� \� GRFX�
PHQWDFLyQ� MXUtGLFD� \� HPSUHVDULDO� DQWH� � RUJD�
QLVPRV�\�DGPLQLVWUDFLRQHV�S~EOLFDV�HQ�SOD]R�\�
IRUPD�UHTXHULGRV� 

$O� ILQDOL]DU�HVWRV�HVWXGLRV��¢TXp�VH�SXH�
GH�KDFHU" 
 
Trabajar como: 

· Asistente a la dirección 

· Asistente personal 

· Secretario/a de dirección 

· Asistente de despachos y oficinas 

· Asistente jurídico 

· Asistente en departamentos de Recursos Humanos 

· Administrativos en las Administraciones y Organismos Públicos 
 

Seguir estudiando: 

· Cursos de especialización profesional. 

· Otro Ciclo de Formación Profesional de Grado Superior con la posibilidad 
de establecer convalidaciones de módulos de acuerdo a la normativa 
vigente. 

· Enseñanzas Universitarias con la posibilidad de establecer convalida-
ciones de acuerdo con la normativa vigente. 

 
 
 
 
 
 
¢&XiOHV�VRQ�ODV�VDOLGDV�SURIHVLRQDOHV"� 
 

Este profesional ejerce su actividad al lado de uno o más 
directivos o directivas, o ejecutivos o ejecutivas, o bien de 
un equipo de trabajo (departamento, proyecto, grupo, etc.) 
en un contexto de creciente internacionalización. Tiene un 
papel básicamente interpersonal, organizacional y adminis-
trativo que puede desarrollarse en todo tipo de organiza-
ciones (empresas nacionales o internacionales, asociacio-
nes, agencias gubernamentales, entidades del sector pú-
blico o privado, domésticas o internacionales) que dan 
cabida a este tipo de profesional.  
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