
 

BAGE (Becas y Ayudas Gestión) en STILUS ENSEÑA 

Tramitación de la convocatoria de ayudas a la adquisición de dispositivos digitales para el 

curso 2024/2025 (Orden de 20 de noviembre de 2024 de la Consejería de Educación, BOCYL 

de 2 de diciembre de 2024). 

La aplicación "Becas y Ayudas al Estudio" de STILUS ENSEÑA permite a los centros educativos 

validar y grabar las solicitudes de las distintas convocatorias de becas y ayudas dirigidas al 

alumnado no universitario de centros de Castilla y León, así como informar de los aspectos 

relevantes de cada solicitud. 

Todas las actuaciones que se realicen al validar/invalidar la solicitud quedarán reflejadas en el 

histórico de actuaciones por la persona y fecha de actuación, visible en el detalle de la ficha 

resumen de la solicitud. 

En primer lugar, accedemos a STILUS ENSEÑA y desde allí a la aplicación BAGE desde el icono 

“Becas y Ayudas al Estudio: Aplicación de gestión”.  

 

En la siguiente pantalla seleccionamos la convocatoria correspondiente pinchando en el menú 

desplegable a tal efecto. En este caso, AYUDAS AL ESTUDIO-2, 2024, que es la correspondiente 

a la actual convocatoria de DISPOSITIVOS DIGITALES y pulsamos entrar.  

 

 



 

 

Pulsamos “Ir” 

 

Nos aparece pregrabado nuestro centro en los criterios de búsqueda donde podremos hacer 

un filtrado en caso de necesitarlo. Pulsamos el botón buscar y en la parte inferior aparecerán 

todas las solicitudes que grabaron los alumnos de nuestro centro a través de la aplicación 

informática para tal efecto.  

 

 

 

 

 



 

Los centros tendréis que VALIDAR Y GRABAR EXCLUSIVAMENTE aquellas solicitudes: 

1- que hayan presentado en papel directamente en el centro, es decir, han realizado la 

solicitud a través de la aplicación, el impreso, firmado y entregado.  

2- aquellas que las DDPP hayan remitido al centro pues fueron en su día entregadas vía 

registro. 

3- Las que hayan sido teletramitadas por registro electrónico que son aquellas que 

aparecen con el icono “e” desde el cual podemos acceder a descargar la 

documentación registrada) Aquí podremos descargar la solicitud, que vemos que está 

firmada por el solicitante y el resto de las firmas de los miembros de la unidad familiar 

mayores de 14 años, aparecerán en el modelo de firmas nº 2.   

  

 

Volviendo a la página inicial: 

En el apartado de ESTADO podemos encontrarnos las siguientes situaciones: 

- MODELO PDF DISPONIBLE: Están disponibles, pero aún no se han validado y grabado. 

Estas son las que tenemos que validar y grabar en el caso de haber presentado la 

solicitud en papel. Importante: si hay varias solicitudes con este estado para un mismo 

alumno, validar y grabar la que nos hayan entregado.  

- MODIFICACIÓN EN CURSO / ALTA EN CURSO: el centro no ha finalizado la validación y 

grabación.  

- TRAMITABLE: las que ya han sido grabadas y validadas.  

- NO TRAMITABLE: la solicitud está incompleta, queda validada y grabada, pero irá a 

subsanación.  

 

Estos dos últimos estados TRAMITABLE/NO TRAMITABLE son el OBJETIVO de nuestra 

validación y grabación y no habremos terminado nuestra tramitación de solicitud hasta no 

haber llegado a alguno de los dos mencionados. 

 

Los PASOS QUE SEGUIR SON LOS SIGUIENTES: 

1º PASO: vamos mediante el aspa roja a la parte de validación.  

En esta pantalla vemos una ficha resumen de la solicitud.  En la parte inferior de la página, en 

el apartado “Datos a cumplimentar por el Centro Escolar” deberemos: 

• Marcar si el dispositivo digital cumple con requisitos establecidos en la convocatoria o 

no.  

• Si se cumplen los requisitos de la documentación justificativa e introducir el importe 

de la factura. 

• Validar la solicitud por el Centro (equivale a la firma del director) 

• Por último, pulsaremos el botón guardar para grabar todos los cambios. Hay que estar 

muy seguro pues esto último no tiene vuelta atrás 



 

 

Al pulsar el botón de guardar entraremos en la pantalla de grabación. 

2º PASO: cumplimentamos la fecha de registro, es decir, el día en el que se entregó la solicitud 

en el centro. Para que sea correcto tiene que estar entre las fechas indicadas (ponerse encima 

de “F. Registro”) sino estará entregada fuera de plazo.  

 

 

 

3º PASO: Comprobamos si la solicitud está firmada correctamente por todos los miembros de 

la unidad familiar mayores de edad que aparecen en la solicitud. Si es así, pinchamos el texto 

que aparece “Marcar todas las firmas”, lo que nos marcará que está grabada la firma de todos 

los familiares. La firma también se podrá marcar manualmente con la casilla de check en la 

columna F. Para la firma del alumno se deberá ir a la parte superior derecha en la parte de 

“datos personales del alumno/a”. 



 

 

En el caso que faltase alguna firma en la solicitud y con el fin de evitar futuras subsanaciones 

se le puede pedir al solicitante que nos firme y así poder completar la validación y grabación y 

que quede en estado TRAMITABLE. 

4º PASO: pulsar botón guardar. 

 

5º PASO: confirmar cambios.  

 

 



 

6º PASO: nos aparece la pantalla de autorizaciones y nos aparecerá pregrabado lo que el 

solicitante ha marcado en su solicitud, simplemente pulsamos “guardar”.  

 

7º PASO:  Llegamos a la pantalla de incidencias de la solicitud. Si existe alguna incidencia en la 

factura la anotaremos manualmente en el desplegable, y pulsaremos anotar incidencia.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

En el caso de no existir incidencia en la factura pulsaremos únicamente “confirmar” (tomamos 

el número de solicitud para luego comprobar si está en el estado deseado) 

8º PASO: Aparece otra vez la pantalla con el listado de nuestro alumnado. Comprobar que 

haya quedado la solicitud en TRAMITABLE O NO TRAMITABLE.  

 

 


